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Statutarni mésto Brno, Méstska ¢ast Brno-Medlanky

Pravidla pro zadavani a vybér dodavatell verejnych zakazek financovanych

méstskou €asti Brno-Medlanky

l. Zavaznost pravidel

. Tato pravidla plati pro zadavani a vybér dodavatell vefejnych zakazek, jejichz zadavatelem je
statutarni mésto Brno, méstska ¢ast Brno-Medlanky (dale jen ,MC Brno-Medlanky*), které jsou
hrazeny pln& nebo z&asti z prostfedkd MC Brno-Medlanky, v souladu s platnymi ustanovenimi
zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek (dale jen ,ZVZ") a platnymi
provadécimi predpisy a na pfipady kdy jsou zadavatelem pfFispévkoveé organice jejimz
zfizovatelem je MC Brno-Medlanky.

. Tato pravidla se vztahuji na zadavani vefejnych zakazek v rozsahu, v jakém neni upraveno v
ZNZ.

. Zadavatel je pfi zadavani vefejnych zakazek povinen vzdy postupovat v souladu se zasadou
transparentnosti a pfiméfenosti a ve vztahu k dodavatelim musi dodrzovat zasady rovného
zachazeni a zdkazu diskriminace uvedené v § 6 ZVZ (dale jen ,zakladni zasady zakona®“).

Il. Definice pojmu

. Vefejné zakazky se podle predmétu déli na vefejné zakazky na dodavky, vefejné zakazky na
sluzby a verejné zakazky na stavebni prace a podle vyse jejich pfedpokladané hodnoty se déli
na nadlimitni vefejné zakazky, podlimitni vefejné zakazky a vefejné zakazky malého rozsahu
(vefejné zakazky malého rozsahu dale jen jako ,VZMR").

. Zadanim vefejné zakazky se pro ucely téchto pravidel rozumi uzavieni uplatné smlouvy mezi
zadavatelem a dodavatelem, z niz vyplyva povinnost dodavatele poskytnout dodavky, sluzby
nebo stavebni prace. Za zadani vefejné zakazky se nepovazuje uzavieni smlouvy, kterou se
zaklada pracovnépravni nebo jiny obdobny vztah, nebo smlouvy upravujici spolupraci
zadavatele pfi zdavani verejné zakazky podle § 7 az 12, § 155, 156, 189 a 190 ZVZ.

. Predpokladanou hodnotou vefejné zakazky se rozumi zadavatelem predpokladana vyse
uplaty za plnéni vefejné zakazky vyjadiena v penézich. Do pfedpokladané hodnoty vefejné
zakazky se nezahrnuje dan z pfidané hodnoty. Do pfedpokladané hodnoty je v8ak nutné
zahrnout i pfedpokladanou vysi odmén, cen nebo jinych plateb, které budou dodavateliim
poskytnuty v souvislosti s jejich ucasti v zadavacim fizeni. Do pfedpokladané hodnoty vefejné
zakazky je nutné zahrnout i pfedpokladanou hodnotu zmén zavazkl ze smlouvy, pokud jejich
moznost byla vyhrazena v zadavaci dokumentaci.

. 'V pfipadé ramcovych smluv je pfedpokladanou hodnotou souhrn vSech pfedpokladanych
hodnot vSech zakazek, které mohou byt na zakladé ramcové smlouvy zadany.

. Funkci zadavatele dle téchto pravidel pIni administrator, Rada méstské ¢asti Brno-Medlanky
(dale jen ,Rada MC*) a Zastupitelstvo méstské &asti Brno-Medlanky (dale jen ,Zastupitelstvo
MC*).

. Administratorem vefejné zakazky je zaméstnanec odpovédny za administraci zadavaciho
Fizeni, nebo jiného postupu dle t&chto Pravidel, konkrétné se jedna o zaméstnance Ufadu MC
Brno-Medlanky, zafazeného pracovné na useku, do jehoz naplné Cinnosti dle pfilohy €. 1
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Organizaéniho fadu UMC Brno-Medlanky vefejna zakazka svym predmétem spada.
Administratorem vefejné zakazky je také zaméstnanec povérfeny k administraci tajemnikem,
¢i starostou.

Prizkumem trhu je pfimé osloveni nejméné tfi potencionalnich dodavatell prostfednictvim
dalkového elektronického pfistupu (napf. e-mail €i datova schranka), kterym bude zaslana
zadost o zaslani nabidky. Lhata pro zaslani nabidek €ini minimalné 5 dnl a poc¢ina bézet dnem
nasledujicim po odeslani zadosti o zaslani nabidky. Za prizkum trhu se povazuje i internetovy
prizkum, tzn. srovnani nejméné 3 nabidek na webovych strankach ¢i v digitalnim prostoru
jako takovéem.

Profilem zadavatele je elektronicky nastroj dle vyhlasky & 260/2016 Sb., o stanoveni
podrobnéjSich podminek tykajicich se elektronickych nastrojli, elektronickych ukonu pfi
zadavani vefejnych zakazek a certifikatu shody, prostfednictvim kterého zadavatel uverejniuje
informace a dokumenty ke svym vefejnym zakazkam zplasobem, ktery umoznuje neomezeny
a pfimy dalkovy pfistup, a jehoz internetova adresa je uvefejnéna ve Véstniku verejnych
zakazek. Elektronicky systém pro zvefejnovani vefejnych zakazek je umistén na webovych
strankach ,Portal pro Vhodné Uvefejnéni, dostupné na webové adrese: https://www.vhodne-
uverejneni.cz (dale jen Portal).

Zadavaci dokumentaci je soubor dokumentl, udaji, pozadavkl a technickych podminek
zadavatele vymezujicich pfedmét vefejné zakazky v podrobnostech nezbytnych pro
zpracovani nabidky, v€etné formulafl podle § 212 ZZVZ a vyzvy k podani nabidek ve
zjednoduseném podlimitnim fizeni.

lll. Spole¢na pravidla a vyjimky

.V pfipadé VZMR se o prubéhu otevirani obalek sepisuje protokol, ktery bude obsahovat ¢as

a misto otevirani nabidek, seznam zufastnénych osob, seznam obdrzenych nabidek s
uvedenim data, resp. Casu jejich pfijeti a nabidkové ceny a také datum a misto vyhotoveni
protokolu.
a. Otevirani nabidek ve formé obalek probiha za pfitomnosti administratora a jiného
zaméstnance Ufadu MC Brno-Medlanky.
b. K otevirani elektronickych nabidek v elektronickém systému na Portale je opravnén
administrator.
Komisi pro hodnoceni nabidek je komise jmenovana usnesenim Rady MC, &i Zastupitelstva
MC pfi zadavani vefejné zakazky. Komise je nejméné tilenna, podet &lend je vzdy lichy.
Rada MC jmenuje spolu se &leny Komise pro hodnoceni nabidek 2 nahradniky. Komise je
usnasenischopna, je-li pfitomna vétsSina jejich ¢lend. Administrator je povinen vypracovat
zpravu o jmenovani hodnotici komise.
Administrator u VZMR pfipravi podklady pro jednani hodnotici komise.
V pfipadé povinného zvefejnéni uzaviené smlouvy v registru smluv, zajisti jeji zvefejnéni
administrator.
MC Brno-Medlanky se miize pfi vykonu prav a povinnosti pfi zadavani vefejnych zakazek
nechat zastoupit jinou osobou, ktera neni ve stfetu zajma ve smyslu ust. § 44 ZVZ.



IV. Zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

Pfi zadavani VZMR, jejichz pfedpokladana hodnota nepfesahne 100 000 K¢ bez DPH je
pusobnost zadavatele svéfena administratorovi. Administrator na zakladé objednavky
vystavené a schvalené v souladu se Smérnici tajemnika €. 1/2016 - Pravidly pro provadéni
Fidici kontroly na UMC Brno-Medlanky, provede piimé zadani zakazky za cenu obvyklou v
misté plnéni. U VZMR s pfedpokladanou hodnotou od 50 000,01 K& bez DPH do 100 000 K¢&
bez DPH je administrator povinen provést priizkum trhu. O provedeni prizkumu trhu bude
proveden zapis, ktery bude archivovan. Smlouva v pisemné podobé neni vyZzadovana.

Pfi zadavani VZMR, jejichz pfedpokladana hodnota €ini od 100 000,01 K& bez DPH do 400
000 K& bez DPH, vykonava plsobnost zadavatele Rada MC Brno-Medlanky. Pfed zad&nim
zakazky provede administrator prizkum trhu. O provedeni prizkumu trhu bude proveden
zapis, ktery bude archivovan, Administrator zajisti vypracovani navrhu pisemné smlouvy s
vybranym uchaze&em. Pofadi vyhodnosti a navrh smlouvy schvaluje Rada MC. Verfejna
zakazka se zada dodavateli, s nejvyhodnéjsi nabidkou zji§ténou v ramci prizkumu trhu.
Administrator zajisti archivaci dokumentl o vefejné zakazce.

Pfi zadavani vefejné zakazky na dodavky a sluzby, jejiz pfedpokladana hodnota €ini od
400 000,01 K& bez DPH do zakonem aktualné stanovené vyse financniho limitu pro zakazku
malého rozsahu (aktualni limit je 2 000 000 K& bez DPH), a vefejné zakazky na stavebni prace
jejiz pfedpokladana hodnota ¢ini od 400 000,01 K& do 4 000 000 K& bez DPH, vykonava
pUsobnost zadavatele Rada MC. Rada MC schvaluje zadavaci dokumentaci, véetné
obchodnich podminek (smlouvy), stanoveni kritérii pro hodnoceni nabidek a jmenuje
hodnotici komisi.

a. Administrator vefejné zakazky predlozi Radé MC ke schvaleni navrh vyzvy k podani
nabidek, navrh zadavaci dokumentace a hodnoticich kritérii.

b. Schvalena vyzva k podani nabidek a zadavaci dokumentace vefejné zakazky bude
zvefejnéna prostifednictvim profilu zadavatele po dobu nejméné 7 dnl. Za zvefejnéni
vyzvy k podani nabidky, resp. zadavaci dokumentace vefejné zakazky na profilu
zadavatele odpovida administrator. Administrator dale odpovida za svolani komise pro
hodnoceni nabidek a vyhotoveni zapist z jednani této komise.

c. Vyhodnoceni nabidek provede hodnotici komise. Komise pro hodnoceni nabidek sestavi
zavazné poradi vyhodnosti uchazecu. V pfipadé, Zze néktery z uchaze€l nesplini
podminky zadavaci dokumentace, pfedlozi komise Rad& MC navrh na jeho vyfazeni.

d. Administrator zajisti vypracovani navrhu pisemné smlouvy s uchazecem, jehoz nabidka
byla komisi vyhodnocena jako nejvyhodnéjsi a piedlozi smlouvu Radé MC.

e. Rada MC schvaluje vybér vitézného uchazede, navrh smlouvy a pfipadné vyloudeni
uchazece.

f.  Administrator zajisti zvefejnéni zapisu hodnotici komise a vypisu usneseni Rady MC o
vybéru vitézného uchazece na profilu zadavatele ve Ihuté do 30 dnu od uzavieni
smlouvy. Dale administrator zajisti archivaci dokumentace k vefejné zakazce.

Pfi zadavani VZMR na stavebni prace, jejiz pfedpokladana hodnota ¢ini 4 000 000,01 K& bez
DPH a vice vykonava plsobnost zadavatele Zastupitelstvo MC. Zastupitelstvo MC schvaluje
zadavaci dokumentaci, v€etné obchodnich podminek (smlouvy), stanoveni kritérii pro
hodnoceni nabidek a jmenuje hodnotici komisi. Ostatni ukony zadavatele, zejména vybér
vitézného uchazede dle Zastupitelstvem MC schvalenych kritérii a realizaci vefejné zakazky



véetné& schvaleni uzavieni smlouvy a jejich pfipadnych dodatkd, vykonava Rada MC, ledaze
si tyto pravomoci vyslovné vyhradi Zastupitelstvo MC.

a. Administrator vefejné zakazky predlozi Zastupitelstvu MC ke schvaleni navrh vyzvy k
podani nabidek, navrh zadavaci dokumentace a hodnoticich kritérii.

b. Schvalena vyzva k podani nabidek a zadavaci dokumentace vefejné zakazky bude
zvefejnéna prostifednictvim profilu zadavatele po dobu nejméné 7 dnl. Za zvefejnéni
vyzvy Kk podani nabidky, resp. zadavaci dokumentace vefejné zakazky na profilu
zadavatele odpovida administrator. Administrator dale odpovida za svolani komise pro
otevirani obalek a komise pro hodnoceni nabidek a zapisy z jednani téchto komisi.

c. Vyhodnoceni nabidek provede hodnotici komise. Komise pro hodnoceni nabidek sestavi
zavazné poradi vyhodnosti uchaze€l. V pfipadé, Ze néktery z uchazeCl nesplini
podminky zadavaci dokumentace, pfedlozi komise Rad& MC navrh na jeho vyfazeni.

d. Administrator zajisti vypracovani navrhu pisemné smlouvy s uchazecem, jehoz nabidka
byla komisi vyhodnocena jako nejvyhodnéjsi a predlozi smlouvu Radé MC.

e. Rada MC schvaluje vybér vitézného uchazeée, navrh smlouvy a pfipadné vyloudeni
uchazece.

f.  Administrator zajisti zvefejnéni zapisu hodnotici komise a vypisu usneseni Rady MC o
vybéru vitézného uchazece na profilu zadavatele ve Ihuté do 30 dnu od uzavieni
smlouvy. Dale administrator zajisti archivaci dokumentace k vefejné zakazce.

V. Zadavani podlimitnich a nadlimitnich verejnych zakazek

Funkci zadavatele u podlimitnich a nadlimitnich vefejnych zakazek (viz ust. § 25 a § 26 ZVZ)
vykonava Zastupitelstvo MC. P¥i jejich zadavani se Fidi a postupuje dle pfisludnych ustanoveni
ZNZ.

2. Zastupitelstvo MC schvaluje zadavaci dokumentaci, véetné obchodnich podminek (smlouvy),
stanoveni kritérii pro hodnoceni nabidek a jmenuje hodnotici komisi. Ostatni ukony
zadavatele, zejména vybér vitézného uchazede dle Zastupitelstvem MC schvalenych kritérii a
realizaci vefejné zakazky véetné schvaleni uzavieni smlouvy a jejich pfipadnych dodatkd,
vykonava Rada MC, ledaze si tyto pravomoci vyslovné vyhradi Zastupitelstvo MC.

VI. Postup pfi pfimém zadavani zakazek

1. V odGvodnénych pfipadech miiZe u vefejné zakazky uvedené v &l. IV. odst. 2 Rada MC a u
veFejné zakazky uvedené v &l. IV. odst. 3 a 4 Zastupitelstvo MC schvalit pfimé zadani vefejné
zakazky, a to napf. pokud je vefejna zakazka zadavana v pfipadé nebo v souvislosti s
ohrozenim Zivota nebo zdravi osob, pfedchazenim nebo odstrafiovanim nasledk( mimoradné
udalosti se Skodou na Zivotech, zdravi ¢ majetku, nebo pokud muze byt vefejna zakazka
plnéna pouze urCitym dodavatelem, nebo se jedna o vefejnou zakazku na projektové prace,
zpracovani studii poradenské a konzulta¢ni a pravni sluzby a sluzby obdobného charakteru
nebo v jinych divodnych pfipadech.

2. Pfimé zadani vefejné zakazky je mozné u zakazek uvedenych v Cl. IV. odst. 2, 3 a 4 schvalit
také tehdy, pokud zakazka vécné souvisi se zakdzkou zadanou dodavateli dle ¢lanku IV.
téchto Pravidel. Celkovy rozsah dodate¢né zakazky neprekroci 30% ceny plvodni zakazky a
nebude prekrocen limit pInéni pro vefejnou zakazku malého rozsahu. Pfimé zadani dodavateli



pGvodni zakazky musi byt schvaleno tim organem MC Brno-Medlanky, ktery by rozhodoval o
vefejné zakazce dle celkové ceny plvodniho a dodateéného pinéni.

VII. Prispévkové organizace

1. Pfi zadavani vefejnych zakazek do predpokladané hodnoty zakazky do vySe 100 000 K& bez
DPH se pfispévkové organizace, vadi nimz MC Brno-Medlanky vykonava funkci zfizovatele,
fidi pfimérené postupem dle ¢l. IV. odst. 1 téchto pravidel.

2. P¥i zadavani vefejnych zakazek do prfedpokladané hodnoty zakazky od vySe 100 000,01 K&
do 400 000 K& bez DPH se pFisp&vkové organizace, vi&i nimz MC Brno-Medlanky vykonava
funkci zfizovatele, fidi pfiméfené postupem dle €l. IV. odst. 2 téchto pravidel.

3. P¥i zadavani verejnych zakazek ve vysi od 400 000,01 K¢ plIni funkci zadavatele vefejné
zakazky zfizovatel, ledaze zfizovatel povéfi pfispévkovou organizaci vykonem funkce
zadavatele.

4. Prispévkové organizace ziizené MC Brno-Medlanky predkladaji kazdoroéné, nejpozdéji do
31. 1. Radé MC prehled jimi zadanych vefejnych zakazek dle &l. VI. odst. 2 za uplynuly
kalendarni rok. Pfehled obsahuje u kazdé vefejné zakazky alespon heslovity popis predmétu
vefejné zakazky, informaci o poctu poptanych dodavatelu, pfehled cenovych nabidek a
vybraného dodavatele.

VIIl. Zavéreéna ustanoveni
1. Rada MC je opravnéna v pfipadé zmény finanénich hodnot a limitl stanovenych jak ZVZ, tak
nafizenim vlady €. 172/2016 Sb upravit tato pravidla a provést aktualizaci téchto Castek.

2. Tato pravidla byla schvélena na 14. zasedani ZMC Brno-Medlanky konaném dne 12. 12. 2024
usnesenim €. 09/14.

3. Tato pravidla nabyvaji platnosti okamzikem podpisu a ucinnosti dnem 1. 1. 2025.

4. Tato pravidla nahrazuji pravidla pro zadavani a vybér dodavateli vefejnych zakazek
financovanych z rozpo&tu MC Brno-Medlanky ze dne 6. 6. 2019.

V Brné dne 12. 12. 2024

JUDr. Michal Marek Katefina Zarkova
starosta MC Brno-Medlanky mistostarostka MC Brno-Medlanky
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